Ogloszenie nr 3/2025

Starosta Rypinski
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze Inspektor ds. zamowien publicznych

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie — stosownie do opisu stanowiska (preferowane
kierunki: administracja, prawo, zarzadzanie, ekonomia)

a) w przypadku wyksztalcenia wyzszego — min. 3-letni staz pracy,

b) w przypadku wyksztalcenia Sredniego — min. 5-letni staz pracy,
obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;
pela zdolno$é¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Bardzo dobra znajomos¢ przepisoOw prawa w zakresie:

a) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publiczny,

b) rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych $srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy;

c) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny w zakresie wymaganym
przez ustaw¢ Prawo zamowien publicznych;

d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

e) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,;

ukonczone studia podyplomowe, kursy, szkolenia z zakresu zamoéwien

publicznych;

doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z przeprowadzaniem

postepowan z zakresu zamowien publicznych;

mile widziane do$wiadczenie zawodowe w jednostkach administracji publicznej;

Umiejetno$¢ obstugi komputera, w tym pakietow biurowych w zakresie edytora

tekstow 1 arkusza kalkulacyjnego oraz obstugi urzadzen biurowych, systemu

informacji prawnej;

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy, zarzadzania informacja, umiejetnos¢

stosowania  odpowiednich  przepisow, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢,

dyspozycyjnos¢, komunikatywno$¢, odpornos¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien

publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz Regulaminem
pracy komisji przetargowych, w tym:



2)

3)
4)

a) weryfikacja wnioskow o wszczecie postepowania sktadanych przez
pracownikow merytorycznych urzedu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
prawidlowos$ci wyboru trybow zamoéwien, warunkéw udzialu w
postgpowaniu i kryteriow oceny ofert,

b) opracowywanie specyfikacji warunkéw zamowienia,

C) Opracowywanie projektow umow,

d) opracowywanie i terminowe udzielanie odpowiedzi na pytania
wykonawcow,

e) oOpracowywanie i zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych,
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, platformie zakupowej:

- ogloszen o zamodwieniu,

- ogloszen o zamiarze zawarcia umowy,

- ogloszen o wyniku postepowania,

- ogloszen o konkursie,

- ogloszen o wynikach konkursu,

- ogloszen o zmianie umowy,

- ogloszen o wykonaniu umowy,

- ogloszen o zmianie ogloszenia,
f) prowadzenie rejestru postgpowan przetargowych,
g) sporzadzanie i zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
aktualizacja planu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych o warto$¢
réwniej lub przekraczajacej 130 000 zlotych netto,

h) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamowieniach dla Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych,

przygotowywanie uchwat zarzadu powiatu w zakresie powotywania komisji
przetargowych do przeprowadzania postgpowan z zakresu zamowien publicznych,
prowadzenie dokumentacji dotyczacej wadium w postepowaniach przetargowych,
wspodldziatanie z innymi pracownikami urzedu oraz obstugg prawng w sprawach
zwigzanych z procedurami zamowien publicznych.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

planowane zatrudnienie —marzec/kwiecien 2025 r.,
praca bedzie wykonywana w Starostwie Powiatowym w Rypinie przy
ul. Warszawskiej 38, II pietro (budynek wyposazony jest w winde),
praca o charakterze biurowym,
praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wymuszonej pozycji ciata,
praca w dniach: poniedziatek, §roda, czwartek, w godz. 7.00-15.00, wtorek w
godzinach 7.00-16.00, pigtek w godz. 7.00-14.00,
wymiar czasu pracy — petny etat,

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0sOb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Rypinie, w
rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych, przekraczat 6 %.



6. Pierwsza umowa o prac¢ zawierana bedzie na czas okreslony do 6 miesiecy, jezeli
kandydata bedzie obowigzywalo odbycie stluzby przygotowawczej, o ktorej mowa w

art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1135).

7. Wymagane dokumenty:

1) wypetniony kwestionariusz ( zalacznik nr 1),

2) list motywacyjny,

3) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

4) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z
pelni praw publicznych,

5) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — o§wiadczenie o
niepetnosprawnosci,

6) brak podpisu na poszczeg6lnych dokumentach bedzie uznany za brak spetnienia

wymagan formalnych.

8. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej] kopercie nalezy sklada¢ osobiscie
w biurze podawczym (parter) Starostwa lub poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Rypinie,
ul. Warszawska 38, 87-500 Rypin z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor
ds. zamowien publicznych konkurs nr 3/2025 — w terminie do dnia 28 lutego 2025 roku.

W przypadku ofert wysytanych poczta decyduje data wplywu do Starostwa Powiatowego w
Rypinie. W przypadku osobistego dostarczenia dokumentow decyduje data wptywu do
Starostwa Powiatowego w Rypinie.
Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.powiatrypinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy
ul. Warszawskiej 38.

Dokumentacja aplikacyjna kandydatow nie spetniajagcych wymogow formalnych pozostaje bez
rozpatrzenia, a po ogtoszeniu wynikéw konkursu podlega zniszczeniu.

Pozostali kandydaci moga osobiscie odebra¢ swoje dokumenty po uptywie 3 miesiecy od daty
zawarcia umowy z wytonionym kandydatem. Dokumentacja nieodebrana po tym terminie
podlega zniszczeniu.


http://www.bip.powiatrypinski.pl/

