Ogloszenie nr 6/2024

Starosta Rypinski
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
Kierownik Wydzialu Spraw Spolecznych i Gospodarczych

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)

3)

wyksztatcenie wyzsze;

minimum 5-letni staz pracy;

obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa.
ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

2. Wymagania dodatkowe:

1Y)

2)
3)
4)

3)
6)
7)

8)
9)

doswiadczenie zawodowe w instytucji samorzadowej lub administracji
publicznej;

wyksztalcenie z zakresu Prawa zamowien publicznych;

doswiadczenie w przeprowadzaniu postgpowan przetargowych;

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Ustawy
Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o pracownikach
samorzgdowych oraz przepisow wykonawczych do ww. ustaw;

obstuga komputera oraz urzadzen biurowych;

dyspozycyjnos¢;

zdolno$¢ analitycznego myslenia 1 umiej¢tno$¢ pracy w  zespole,
komunikatywnos¢,

umiejetno$¢ opanowania w sytuacjach konfliktowych;

posiadanie prawa jazdy kat. B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
a)

b)
c)

2)

administrowanie budynkami Starostwa Powiatowego w Rypinie, w tym:
podejmowanie czynnosci w zakresie utrzymania budynkoéw w nalezytym stanie
technicznym, zgodnie z przepisami prawa,

zlecanie i nadzorowanie przegladow urzadzen i instalacji w budynku Starostwa
Powiatowego w Rypinie,

zlecanie i nadzorowanie biezacych remontéw i napraw w budynku Starostwa
Powiatowego w Rypinie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem taboru samochodowego
Starostwa Powiatowego;



3) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem wyposazenia Starostwa i utrzymania
go w nalezytym stanie technicznym;

4) koordynowanie zadan w zakresie obstugi informatycznej. zabezpieczenia
tacznosci telefonicznej, internetowej i alarmowej w Starostwie Powiatowym w
Rypinie;

5) koordynowanie dzialan w zakresie obiegu korespondencji w Starostwie
Powiatowym w Rypinie;

6) koordynowanie czynnosci z zakresu przygotowania wspdlnego postgpowania
przetargowego na zakup energii elektrycznej dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Rypinskiego, obstuga w zakresie reklamacji dot. przedmiotowego
postepowania, sporzadzanie sprawozdan 1 raportow ze zuzycia energii
elektrycznej przez jednostki organizacyjne Powiatu Rypinskiego;

7) przygotowywanie i przeprowadzanie procedury postgpowan przetargowych do
130 000,00 zt netto na potrzeby Starostwa Powiatowego w Rypinie;

8) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste i Wicestaroste.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) planowane zatrudnienie — sierpien 2024 r.

2) praca bedzie wykonywana w Starostwie Powiatowym w Rypinie przy
ul. Warszawskiej 38, I pigtro (budynek wyposazony jest w windg),

3) praca o charakterze biurowym oraz dorazna praca poza siedzibg Starostwa
Powiatowego w Rypinie;

4) praca przy monitorze ekranowym, wymagajgca wymuszonej pozycji ciala,

5) praca w dniach: poniedzialek, wtorek w godz. 7.30-16.00, $roda, czwartek, w
godz. 7.30-15.30, piatek w godz. 7.30-14.30,

6) wymiar czasu pracy — pelny etat,

5. W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sO6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Rypinie, w
rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s0b niepetnosprawnych, przekraczat 6 %.

6. Wymagane dokumenty:
1) wypetiony kwestionariusz ( zalacznik nr 1),
2) list motywacyjny,
3) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pelni praw,

5) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — o$wiadczenie o
niepelnosprawnosci,

6) brak podpisu na poszczegodlnych dokumentach bedzie uznany za brak spelnienia

wymagan formalnych.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie nalezy sktada¢ osobiscie
w biurze podawczym (parter) Starostwa lub pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Rypinie,
ul. Warszawska 38, 87-500 Rypin z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Kierownik



Wydzialu Spraw Spolecznych i Gospodarczych —w terminie do dnia 18 lipca 2024
roku.

W przypadku ofert wysytanych poczta decyduje data wplywu do Starostwa Powiatowego w
Rypinie. W przypadku osobistego dostarczenia dokumentéw decyduje data wplywu do
Starostwa Powiatowego w Rypinie.
Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.powiatrypinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy
ul. Warszawskiej 38.

Dokumentacja aplikacyjna kandydatéw nie spetniajacych wymogéw formalnych pozostaje bez
rozpatrzenia, a po ogloszeniu wynikoéw konkursu podlega zniszczeniu.

Pozostali kandydaci moga osobiscie odebra¢ swoje dokumenty po uplywie 3 miesigcy od daty
zawarcia umowy z wytonionym kandydatem.

Dokumentacja nieodebrana po tym terminie podlega zniszczeniu.

STAROSTA

mgr Jarostaw Sochacki
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