ZARZADZENIE Nr 32/2023
STAROSTY RYPINSKIEGO

z dnia 14 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w

Rypinie

Na podstawie §2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zalgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu archiwéw zaktadowych (Dz.U. z2011 r.
Nr 14 poz. 67) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam panig Honorate Braszke inspektora w Wydziale Organizacyjnym na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

§ 2. Do obowigzkéw koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy biezacy nadzér nad
prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Rypinie, w
szczegolnosci w zakresie doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt do zatatwianych spraw
oraz wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AROSTA

mgr JaYostaw Sochacki




